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RV: Radicado No.: 7-2026-209534 NIS: 2026-01-234885

Desde Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>
Fecha Mar 5/05/2026 11:05 AM
Para Arnoldo Soto Reuto <arnsotor@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (2 MB)
01_1.INFORME_ARNOLDO_SOTO_20_AL_24_ABRIL..PDF 01-MAIL-Anexos Externos - 2026-01-234885-5-4.pdf;

Buenos días 

Anexo radicado, para su conocimiento

De: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 4 de mayo de 2026 15:55
Para: Greisy Nathalia Heredia Peroza <gheredia@sena.edu.co>; Monica Stella Torres Carrero
<mstorres@sena.edu.co>
Cc: Maria Eugenia Hoyos Arcia <mhoyosa@sena.edu.co>; Linda Yulieth Duarte Ortega <lyduarteo@sena.edu.co>;
Lila Sabrina Cabrera Gamez <lscabrerag@sena.edu.co>
Asunto: Rv: Radicado No.: 7-2026-209534 NIS: 2026-01-234885
 
Buenas tardes 

Por favor revisar y realizar legalización en SIIF 

De: servicioalciudadano@sena.edu.co <servicioalciudadano@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 4 de mayo de 2026 14:39
Para: Nestor Figueroa Cardona <nfigueroac@sena.edu.co>
Asunto: Radicado No.: 7-2026-209534 NIS: 2026-01-234885
 
Cordial saludo,
 
Se informa que la siguiente comunicación de Oficina Virtual le ha sido RADICADA, por lo anterior
como COMPETENTE  de la misma, se le solicita darle atención con oportunidad y de fondo a lo
requerido por el interesado. 
 
Interesado:
 
Tipo Documento de Identificación:
CC: 17587242
Nombre: ARNOLDO SOTO REUTO 
Asunto: LEGALIZACION DE COMISIONES

5/5/26, 13:16 Correo: Arnoldo Soto Reuto - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADFkM2MzZDhkLTRiMDgtNDVlZS05YTg4LTgxZDAxY2YzM2ZjZgAQAEN%2F5O6mr4lNjq%2FvS3DjzC… 1/3



Fecha Radicación: 5/4/2026 2:39:43 PM
Correo Electrónico: ARNOLDO.ASORE03@GMAIL.COM
 
Descripción del requerimiento:
LEGALIZACION DE COMISION N° 134 - 9926 - ARNOLDO SOTO REUTO
 
NOTA: Este mensaje es una notificación automática, por lo tanto le solicitamos no responder a esta
dirección.
 
Atentamente,
 

Nestor Figueroa Cardona
Arauca Centro De Gestión Y Desarrollo Agroindustrial De
Arauca - Subdirector de Centro (E)
nfigueroac@sena.edu.co
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Greisy Nathalia Heredia Peroza
Centro De Gestion Y Desarrollo Agroindustrial De A -
Contratista
gheredia@sena.edu.co
3132517520
Carrera 20 No.28-163

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del

SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C2a3d21bceb48474b333a08deaabffab8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639135939494214682%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Rb6DAGcSBvgZfaRevd1tpSf57O3Q8zOmQT%2FIFgXUq0k%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C2a3d21bceb48474b333a08deaabffab8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639135939494214682%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Rb6DAGcSBvgZfaRevd1tpSf57O3Q8zOmQT%2FIFgXUq0k%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C2a3d21bceb48474b333a08deaabffab8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639135939494232015%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=nD%2FY%2FTVa8oeTr3ar70rRc4hAJGNLVlHq56Y0pNDv3R0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C2a3d21bceb48474b333a08deaabffab8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639135939494232015%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=nD%2FY%2FTVa8oeTr3ar70rRc4hAJGNLVlHq56Y0pNDv3R0%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co


copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

5/5/26, 13:16 Correo: Arnoldo Soto Reuto - Outlook

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQkADFkM2MzZDhkLTRiMDgtNDVlZS05YTg4LTgxZDAxY2YzM2ZjZgAQAEN%2F5O6mr4lNjq%2FvS3DjzC… 3/3

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C2a3d21bceb48474b333a08deaabffab8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639135939494250644%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=pbpWkmPIfhL00hxDBj83hmt1cl0l3zIwgi8mdqbYn6k%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C2a3d21bceb48474b333a08deaabffab8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639135939494283012%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=VKY2lxAe9P17L%2FEcOghyo6n0XEg8C%2FqXKP1iFvYaAL0%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Carnsotor%40sena.edu.co%7C2a3d21bceb48474b333a08deaabffab8%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639135939494283012%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=VKY2lxAe9P17L%2FEcOghyo6n0XEg8C%2FqXKP1iFvYaAL0%3D&reserved=0


Versión: 01

Código: 

GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 17587242

No. 
CO1.PCCNTR.9

143715
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

20 4 2026 24 4 2026

1

2

Dia Inicio 20 4 2026

Actividades a ejecutar: 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

El contratista deberá evaluar de manera oportuna los resultados de aprendizaje de cada competencia en la plataforma dispuesta por la entidad para tal fin, 

así como el de remitir al Centro de Formación el respectivo formato establecido para la gestión documental. 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Tame - Fortul - Puerto Rondon - Tame

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Tame - Fortul - Puerto Rondon - Tame

Terrestre,  el desplazamiento se realiza en la motocicleta oficial de placas LGW43F del SENA

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Ejecutar las labores de formación presencial integral con los aprendices matriculados en la fichas: 3475713 y 3474649 en la Elaboración 

de bio-abonos solidos con el fin de aplicar la competencia ELABORAR BIOABONO SEGÚN PROTOCOLO Y NORMATIVA   aplicando un 

primer resultado de aprendizaje "producir bioabono solido segun protocolo y normativa,  según la Estrategia Campesena de acuerdo 

con el  diseño curricular, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la población campesina incluyente en el municipio 

de Fortul y Puerto Rondón.

El subdirector aprueba la liquidación y el respectivo pago de la presente comisión de los cálculos obtenidos Según resoluciones No.092 

de 2015 y 2384 de 2017, circular 3-2026-000078 de 10 de abril de 2026, con afectación presupuestal así:

953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 

PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 

CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

USO PRESUPUESTAL:  A-02-02-02-006-003-01 SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PARA ESTANCIAS CORTAS, A-02-02-02-006-004 SERVICIOS 

DE TRANSPORTE DE PASAJEROS.

CDP 3426 DEL 22/01/2026.

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

Fredy Mauricio Andres Torres Cáceres Coordinador Académico

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Arauca

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

NOMBRES Y APELLIDOS

ARNOLDO SOTO REUTO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA
9/04/2026

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales temporales como instructor, orientando, acompañando y evaluando los procesos de Formación 

Profesional integral (FPI) de los aprendices en el programa CAMPESENA del Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca, durante la vigencia 2026.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Arauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Centro de Gestión y Desarrollo Agroindustrial de 

Arauca

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



6:30 am - 8:00 am

8:00a am - 9:00 am

9:00 am - 12:00 m

1:30 pm - 4:30 pm

4:30 p. m.

Dia 2 21 4 2026

7:00 am - 8:00 am

8:00 am - 12:00

1:30 pm - 4:30 pm

4:30 p. m.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento desde el municipio de Tame hacia el municipio de Fortul en la vereda gaitan.

20

Desarrollo de la guia en un primer momento de reflexion y retroalimentacion de saberes.

Orientar  formacion relacionada al resultado de aprendizaje. Elaborar bioabono.

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de Fortul pernoctando en el municipio.

Una vez desarrollado el metodo de elaboracion de bioabonos, se realizará identificacion y recoleccion de materiales necesarios para la 

preparacion del bioabono.

Desplazamiento desde el municipio de Fortul hacia la vereda Gaitan.

Retroalimentacion de conceptos basicos según la importancia de usar productos organicos.
21

Otros aspectos a tener en cuenta y Organización del espacio y acondicionamiento de materiales e insumos en proceso de elaboracion 

del bioabono solido.

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de fortul, con pernoctando en el mismo municipio.



Dia 3 22 4 2026

6:00 am - 8:00 am

8:00a am - 9:00 am

9:00 am - 12:00 m

1:30 pm - 4:30 pm

4:30 p. m.

Día 4 23 4 2026

7:00 am - 8:00 am

8:00 am - 12:00

1:30 pm - 4:30 pm

Día 4 24 4 2026

7:00 am - 8:00 am

8:00 am - 12:00

1:30 pm - 4:30 pm

4:30 p. m.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                                             

Subdirector del Centro de Gestión y Desarrollo 

Agroindustrial de Arauca ( E)

Cargo:

Coordinador Académico Estrategias Campsena y Full Popular

 Nombres y Apellidos:

                              ARNOLDO SOTO REUTO   

 Nombres y Apellidos:                                               

NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA

 Nombres y Apellidos:

FREDY MAURICIO ANDRES TORRES CACERES                                                                                      

FIRMA DEL CONTRATISTA:                             

  Observaciones:

No se liquidan gastos de transporte, teniendo en cuenta que el suscrito cuenta con una motocicleta de dotación asignada por la entidad, y el desplazamiento se 

realiza en la motocicleta oficial de placas LGW43F del SENA

Salida hacia la vereda Bethel para el desarrollo de la guia en un primer momento de reflexion y retroalimentacion de saberes previos.

Orientar  formacion relacionada al resultado de aprendizaje. Elaborar bioabono.

Actividades a ejecutar: 

24

Desplazamiento del municipio de Puerto Rondon  hacia la vereda Bethel.

Retroalimentacion de conceptos basicos según la importancia de usar productos organicos, elaborar bioabono solido según 

recomendación tecnica.

Otros aspectos a tener en cuenta y Organización del espacio y acondicionamiento de materiales e insumos en proceso de elaboracion 

del bioabono solido.

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de Tame.

Retroalimentacion de conceptos basicos según la importancia de usar productos organicos, elaborar bioabono solido según 

recomendación tecnica.

Cierre de jornada y desplazamiento al municipio de Puerto Rondon pernoctando en el municipio.

Una vez desarrollado el metodo de elaboracion de bioabonos, se realizará identificacion y recoleccion de materiales necesarios para la 

preparacion del bioabono.

Actividades a ejecutar: 

23

Otros aspectos a tener en cuenta y Organización del espacio y acondicionamiento de materiales e insumos en proceso de elaboracion 

del bioabono solido.

Actividades a ejecutar: 

22

Desplazamiento del municipio de fortul hacia el municipio de Puerto Rondón.

Firmado digitalmente por 
FIGUEROA CARDONA 
NESTOR EDUARDO 
Fecha: 2026.04.14 
17:32:35 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 9926 Fecha Solicitud 2026-04-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-04-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3426 Dependencia Solicitante 953038 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ARNOLDO  SOTO 
REUTO CC:  17587242 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-04-20 2026-04-21 ARAUCA / TAME ARAUCA / FORTUL 2 Si 0

2026-04-22 2026-04-23 ARAUCA / FORTUL ARAUCA / PUERTO 
RONDON 2 Si 0

2026-04-24 2026-04-24 ARAUCA / PUERTO 
RONDON ARAUCA / TAME 0,5 No 50

4,5 6.162.456,00 288.962,00 1.300.329,00 0,00 1.300.329,00

ejecutar las labores de formacion 
presencial integral con los aprendices 
matriculados en la fichas 
3475713y3474649 en la elaboracion de 
bioabonos solidos con el fin de aplicar 
la competencia elaborar bioabono 
segun protocolo y normativa  

Totales Solicitud de Comisión 1.300.329,00 0,00 1.300.329,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/04/16 21:51:25 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 16 de abril de 2026

36-02-00-081-
953010

MHlefiguer NESTOR EDUARDO FIGUEROA 
CARDONA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
ejecutar las labores de formacion presencial integral con los aprendices matriculados en la fichas 3475713y3474649 en la elaboracion de bioabonos solidos con el fin de aplicar la competencia elaborar bioabono segun protocolo y normativa  

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y 
DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: LUIS NECIMO CASTRO ACOSTA Fecha Verificación: 16/04/2026 18:20:12

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA
CARDONA
Cédula de ciudadanía: 1098659197
Usuario SIIF: MHlefiguer
16/04/2026 9:51:35 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3426  de fecha 2026-01-22. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 42426 Fecha Registro: 2026-04-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-081-953010  CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 1.300.329,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.300.329,00 Saldo x Obligar: 1.300.329,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 17587242 Razón Social: ARNOLDO  SOTO REUTO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 31725472474 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 1098659197 Nombre: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 9926 Número: 9926 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-04-16

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

953038  CENTRO DE 
GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE 
ARAUCA - ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

1.300.329,00 0,00

Total: 1.300.329,00 0,00 1.300.329,00 1.300.329,00

Objeto: VIATICOS FORMACION: Com. No. 134, 20 Abr al 24 Abr, Tame-Fortul-Puerto Rondon-Tame, ejecutar las labores de formacion presencial integral con los aprendices matriculados en la fichas 3475713y3474649 en la 
elaboracion de bioabonos 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-081-953010 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-04-20 1.300.329,00 1.300.329,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO 
AGROINDUSTRIAL DE ARAUCA

Fecha y Hora Sistema: 19/04/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-081-
953010

MHmcuitiva MICHAEL STEVEN CUITIVA CASTILLOCompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: 04 de mayo 2026 

PRESENTADO A: NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA subdirector del Centro de Gestión y 
Desarrollo Agroindustrial de Arauca (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
134 - 9926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

20/04/2026 24/04/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
       Fortul-Puerto Rondón 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

          ARAUCA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar las labores de formación presencial integral con los 
aprendices matriculados en la fichas: 3475713 y 3474649 en la Elaboración de bio-abonos solidos con el 
fin de aplicar la competencia ELABORAR BIOABONO SEGÚN PROTOCOLO Y NORMATIVA aplicando un 
primer resultado de aprendizaje "producir bio-abono solido según protocolo y normativa, según la 
Estrategia Campesena de acuerdo con el diseño curricular, para el desarrollo de habilidades y 
competencias técnicas de la población campesina incluyente en el municipio de Fortul y Puerto Rondón. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Dia 1: 20/04/2026 

Actividades aplicadas. 

De 6:30 am a 8:00 am Se realizó el desplazamiento vía terrestre desde el municipio de Tame hacia la 
vereda Gaitán en el municipio de Fortúl. 

De acuerdo con el horario planeado de 8:00 am a 9:am se inició el proceso formativo con la actividad de 
reflexión con la frase” no juzgues cada día por lo que cosecha sino por las semillas que siembras” 
aplicando la actividad de saberes previos donde el aprendiz expresa de manera verbal procedimientos 
aprendidos en el caso puntual método de elaboración de bio-abono. 

De 9:00 am a 12m- Se desarrolló la actividad en grupal en la que se impartió el conocimiento teórico 
relacionado con el contexto de biomasa, insumos herramientas, y productos esenciales aplicados en la 
metodología de elaboración. 

Cerrada la actividad de toma un receso para el almuerzo que va hasta la 1:30 pm. 

De 1:30 pm hasta las 4:30, en este espacio se orientó a la identificación y uso de las diferentes materias 
primas a utilizar, respetando una secuencia entre suelo, Fito-masa y zoo-masa. Aquí el aprendiz afirma 
su conocimiento en las practicas correctas de procesar materias primas que antes no se aprovechaban. 

Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Fortul con pernota. 
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Dia 2: 21/04/2026 
Actividades Aplicadas 
 
De 7:00 am a 8:00 am. Se realiza el desplazamiento desde el municipio de Fortul hacia la vereda Gaitán 
 
Como es el debido proceso de norma pedagógica del Sena se dio inicio de la formación según lo 
programado de 8:00 am hasta las 12:00m se realiza la retroalimentación según el tema anterior 
relacionados al proceso de elaboración, despejando dudas e inquietudes incentivando al buen uso de 
herramientas y equipos que facilitan los procesos de recolección, preparación y mezclas de los insumos. 
En esta etapa el aprendiz reconoce y aprende a elaborar y textualizar con lo que representa el uso en 
los cultivos al momento de la siembra. 
 
Se realiza el cierre de actividad, dejando un receso para el almuerzo que va hasta la 1:30 pm. 

De 1:30 pm hasta las 4:30, se creó un enfoque productivo de calidad con el montajes de una estructura 
ideal, realizando un vistazo a la normativa que nos orienta re ejecutar de manera responsable todas las 
actividades agrícolas de acuerdo con  resolución 20009 de 2016.  

Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Fortul con pernota. 

Dia 3: 22/04/2026 
Actividades Aplicadas 
 
De 6:00 am a 8:00 am. Se realiza el desplazamiento desde el municipio de Fortul hacia el municipio de 
Puerto Rondón. 
De 8:00 am a 9:am se desarrolló la actividad fase inicial de reflexión y saberes previos retroalimentando 
lo aprendido en la formación anterior. 
 
De 9:00 am a 12m- Se desarrolló la actividad practica del proceso de elaboración de un modelo de 
preparación de bio-abono solido teniendo en cuenta que en el sitio hay suficiente material para la 
elaboración.  
 
Se realiza el cierre de actividad, dejando un receso para el almuerzo que va hasta la 1:30 pm. 

De 1:30 pm hasta las 4:30 Se realzó la actividad caracterización de insumos y materias primas para la 
siguiente sesión de formación, en esta actividad el aprendiz define y clarifica con propiedad los tipos de 
masas que se relacionan entre sí para formar el contexto de biomasa. 
 
Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Puerto Rondón con pernota. 

 Dia 4: 23/04/2026 
Actividades Aplicadas 
De 7:00 am a 8:00 am. Se realiza el desplazamiento desde el municipio de Puerto Rondo hacia vereda 
Bethel. 
De 8:00 am hasta las 12:00m En esta actividad según lo programado se realiza un resumen de todos 
factores que influyen en el proceso de elaboración como actividad de retroalimentación, Se 
reconocieron los valores e importancia en realizar labores de cultivo utilizando la técnica y la normativa 
aportando positivamente al uso racional de productos de síntesis química.  
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De 1:30 pm hasta las 4:30 Se finalizó la actividad de mejoramiento de los espacios adecuados para 
implementar un sistema productivo de abonos orgánicos. Con esta medida los aprendices aprendieron 
a reutilizar materias primas que eran consideradas como basuras, mitigando la quema de estos 
materiales aprovechables. 
 
Dia 5: 23/04/2026 
Actividades Aplicadas 
 
De 7:00 am a 8:00 am. Se realiza el desplazamiento desde el municipio de Puerto Rondo hacia vereda 
Bethel. 
 
De 8:00 am hasta las 12:00m Se continuó con la actividad Conocer, establecer y manejar la unidad 
productiva que incluyeron los valores económicos y de manejo con base del funcionamiento adecuado 
apuntando u una economía saludable. 
De 1:30 pm hasta las 4:30 De acuerdo con lo programado se finalizó con ajustes, valoración, recopilación 
y manejo de las materias primas para procesar en posteriores actividades de elaboración de abonos 
orgánicos, dejando claro en acondicionar un sitio exclusivo para generar estos productos. 
 
Se realiza cierre de jornada con desplazamiento al municipio de Tame.  

RESULTADOS:  

1. Se crea compromiso en dar manejo a residuos de cosecha y aplicación de buenas prácticas en todos 

los ciclos de los cultivos que desarrolla. 

2. Se dá a conocer aspectos relevantes de la normativa en las labores agrícolas. 

3. Caracterización de insumos importantes para la transformación a producto utilizable en la fertilización 

de las plantas. 

4. Aprovechamiento de espacios adecuados para acumulación de materias primas con fines de 

aprovechamiento de recursos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Lista de asistencia. 
2. Evidencia fotográfica 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Mantener activo el 
proceso de recolección 
de materiales de uso 
aprovechable. 

Aprendices Todo el tiempo como productor 

2.    
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CONCLUSIÓNES: 

1. Se deben fomentar una cultura de transformación de materiales residuales.
2. Los productores se deben culturizar con las normas que permiten el buen uso y manejo de los
recursos.
3. Es necesario aplicar un buen manejo de los métodos y tareas que se emplean en los ciclos de
producción.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

ARNOLDO SOTO REUTO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR G14 FREDY MAURICIO ANDRES 
TORRES CACERES 
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Anexos: 

Evidencias fotográficas. 

1.Proceso Elaboración de Bio-abonos sólidos. 

 

Fig1. Se muestra la actividad de desarrolló la actividad para proceso de inicio de 
elaboración de bio-abono, donde los aprendices realizaron durante la semana la 
recopilación de las materias necesarias juntando biomasas diversas con las que 
se activó proceso, en esta actividad de enseña a conocer importancia y 
necesidad de hacer uso de este tipo de fertilizante natural. 
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Fig2. Aprendices desarrollan actividad de elaboración de Bio-abono el que muestra parte del proceso que 

va desde la designación del sitio, picado de materias, recopilación y tratamiento de mezclado, unánimes 

se realiza la actividad. >Finalmente se logra realizar la preparación del sustrato orgánico. . 
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